Приложение к распоряжению администрации Шрамовского сельского поселения Россошанского муниципального района Воронежской области 

от 20.10.2015 г. №46
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений»
	Раздел
	Содержание раздела

	Общие сведения о муниципальной услуге


	1. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу   

Администрация Шрамовского сельского поселения Россошанского муниципального района Воронежской области.

МФЦ  - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги.

2. Номер услуги в федеральном реестре

3640100010000823986
3. Полное наименование услуги

Выдача разрешения на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений 

4. Краткое наименование услуги

Выдача разрешения на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений 

5. Административный регламент предоставления услуги

Не утвержден

6. Перечень «подуслуг»

Выдача разрешения на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений 

7. Способы оценки качества предоставления услуги

Телефонная связь, Портал госуслуг РФ, официальный сайт администрации, личное обращение 

	 Нормативная правовая база предоставления муниципальной услуги 
	Исчерпывающий перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги 

· Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

· Федеральный закон Российской Федерации от 06 октября 2003 года                    № 131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 10.01.2002 г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

· Закон Воронежской области от 5 июля 2005 года № 48-ОЗ «Об охране окружающей среды и обеспечении экологической безопасности на территории Воронежской области»;

· Закон Воронежской области от 11 марта 2013 г. № 01-ОЗ «О зеленом фонде городских и сельских поселений Воронежской области»;

· Приказ Управления по экологии и природопользованию Воронежской области от 15.12.2011 N 236 «Об утверждении концепции озеленения муниципальных образований Воронежской области»;

· Устав Шрамовского сельского поселения Россошанского муниципального района   Воронежской области;

	 Общие сведения  о «подуслуге» 


	Исчерпывающие сведения по «подуслуге»

1. Срок предоставления услуги 

 Срок предоставления муниципальной услуги 10 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов 

2. Основания для отказа
2.1. Основания для отказа в приёме документов

    Отсутствие следующих документов:
            -   заявление; 

· копия документов, удостоверяющих личность;

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя;

· при реализации проектов строительства, реконструкции зданий, строений, инженерных сетей, сооружений, благоустройства территорий  – копии правоустанавливающих документов на земельный участок, на котором предполагается проведение указанных работ, а также копии проектной документации, согласованной и утвержденной в установленном порядке;

· при аварийных ситуациях и ликвидации их последствий – акт об аварийной ситуации на объектах инженерного обеспечения, требующих безотлагательного проведения ремонтных работ, составленный комиссией в составе представителей заказчика и уполномоченных организаций в пределах компетенции;

· в целях обеспечения нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затененных зелеными насаждениями – предписание (заключение или результаты замеров освещенности) органов государственного санитарно-эпидемиологического надзора;

· при необходимости пересадки зеленых насаждений и выполнения требований по компенсационному озеленению – проект благоустройства и озеленения, согласованный в установленном порядке. 

· предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения;

· подача заявления  лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.2. Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»

· отсутствие оснований для рубки или проведения иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений, предусмотренных действующим законодательством;
· несоответствие документов или сведений в них содержащихся фактическим обстоятельствам;

· возможность сохранения или пересадки насаждений, выявленная при их обследовании;

· несоответствие обрезки, пересадки сезонности работ, видовым биологическим особенностям насаждений;

· заявление затрагивает вопросы, которые не входят в компетенцию 

органа местного самоуправления.

3. Документы, являющиеся результатом предоставления соответствующей «подуслуги» 

разрешение на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений либо мотивированный отказ в выдаче разрешения
4. Способы получения документов, являющихся результатами предоставления услуги

Лично, через уполномоченного представителя, через МФЦ.
5. Сведения о наличии платы за предоставление услуги

Бесплатно

	 Сведения о заявителях «подуслуги»


	Исчерпывающие сведения о заявителях по каждой «подуслуге»

1. Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»

физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

2. Наименование документа, подтверждающего правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги, а также установленные требования к данному документу

Нет

3. Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги от имени заявителя

Да.

4. Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя

Нет.

5. Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя, а также установленные требования к данному документу

Документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем заявителя

	Документы, предоставляемые заявителем, для получения муниципальной услуги 


	Исчерпывающий перечень документов, которые предоставляются заявителем для получения муниципальной услуги по «подуслуге»

1. Наименование документа 

· заявление; 

· копия документов, удостоверяющих личность;

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя;

· при реализации проектов строительства, реконструкции зданий, строений, инженерных сетей, сооружений, благоустройства территорий  – копии правоустанавливающих документов на земельный участок, на котором предполагается проведение указанных работ, а также копии проектной документации, согласованной и утвержденной в установленном порядке;

· при аварийных ситуациях и ликвидации их последствий – акт об аварийной ситуации на объектах инженерного обеспечения, требующих безотлагательного проведения ремонтных работ, составленный комиссией в составе представителей заказчика и уполномоченных организаций в пределах компетенции;

· в целях обеспечения нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затененных зелеными насаждениями – предписание (заключение или результаты замеров освещенности) органов государственного санитарно-эпидемиологического надзора;

· при необходимости пересадки зеленых насаждений и выполнения требований по компенсационному озеленению – проект благоустройства и озеленения, согласованный в установленном порядке. 

2. Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия

1 экз., подлинник/ копия.

3. Установление требования к документу

Форма заявления о предоставлении разрешения на  рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений приведена в приложении.

 Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя.

В электронной форме заявление представляется путем заполнения формы, размещенной на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
4. Форма и образец соответствующего документа (прикладывается к технологической схеме)

1.Заявление по форме (приложение 1).

	Документы (информация), получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги 


	Перечень документов, которые запрашиваются посредством подготовки и направления межведомственных запросов, по услуге

1. Наименование документа/состав запрашиваемых сведений

Нет
2. Наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос

Нет
3. Сведения о нормативном правовом акте, которым установлено предоставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги

Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
4. Срок подготовки межведомственного запроса и срок направления ответа на межведомственный запрос

5 календарных дней.
5. Сотрудник, ответственный за осуществление межведомственного запроса

Сотрудник администрации  Шрамовского сельского поселения Россошанского муниципального района Воронежской области.
6. Форма и образец заполнения межведомственного запроса

Нет.

	Технологические процессы предоставления муниципальной услуги по «подуслуге»


	Детализированное до уровня отдельных действий формализованное описание технологических процессов предоставления «подуслуги». Информация по каждому действию в рамках административной процедуры приводится в соответствии со следующей структурой:

1. Наименование «подуслуги»

   Выдача разрешения на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений.

1.1. Порядок выполнения каждого действия с возможными траекториями критериями принятия решений

1. прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;

2. рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям;

3. оформление и выдача разрешения на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений  либо мотивированный отказ в выдаче разрешения.

1.2. Ответственные специалисты по каждому действию

Специалист ответственный за предоставление услуги.
1.3. Среднее время выполнения каждого действия

1. в течение 3 рабочих дней;

2. 15 календарных дней; 

3.  14 календарных дней.
1.4. Ресурсы, необходимые для выполнения действия (документационные и технологические)

1. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

2. Автоматизированное рабочее место, подключенное к СМЭВ и АИС «МФЦ».

1.5. Возможные сценарии дальнейшего предоставления услуги в зависимости от результатов выполнения действия

Нет.

	Результат «подуслуги»
	Исчерпывающая информация о результатах каждой услуги

1. Документы, являющиеся результатом «подуслуги»

Разрешение на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений либо мотивированный отказ в выдаче разрешения.

2. Требования к документам, являющимися результатом услуги

Разрешение на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений  должно быть оформлено на бланке администрации, за подписью  главы Шрамовского сельского поселения, заверено печатью. Разрешение должно отражать количество, породный состав, диаметр, номер заключения по компенсационной стоимости насаждений (при наличии), место произрастания насаждений, причину рубки (изъятия), условия, при которых выдается разрешение. В качестве условий могут выдвигаться требования по вывозу порубочных остатков, компенсационному озеленению, со сроками посадки, определенными объемами и т.д., сроки обрезки и необходимость привлечения специализированной организации для проведения работ. Выданные разрешения регистрируются в специальном журнале, каждому разрешению присваивается номер.

Отказ должен быть оформлен на бланке администрации, за подписью  главы администрации, заверен печатью, с указанием фамилии, имени, отчества исполнителя и его контактным телефоном. 
3. Характеристика результата (положительный, отрицательный)

Предоставление заявителю разрешения на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений либо мотивированный отказ в выдаче разрешения.

4. Способ получения результата

Лично, почтой, через полномочного представителя, через МФЦ.


Приложение № 1

к технологической схеме

Форма заявления


     Главе Шрамовского сельского поселения  _________________________________________

(наименование юр.лица, ИНН (Ф.И.О. физ.лица)

_________________________________________ 

__________________________________________________________________________________

юридический адрес (адрес места жительства); фактический адрес; контактные телефоны

Заявление

Прошу выдать разрешение на ________________________________________

                                                                    (рубку, обрезку, пересадку, изъятие, либо другой вид) 

зеленых насаждений   (с   указанием   количества,  породного  состава   и причины рубки, (обрезки, пересадки, изъятия), расположенных по адресу: Воронежская область, Россошанский район,

______________________________________________________________________

(адрес (местоположение) участка на котором планируется рубка)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. _______________________________________________

2. _______________________________________________

3. _______________________________________________

4. _______________________________________________

5. _______________________________________________

6. _______________________________________________

7. _______________________________________________

8. _______________________________________________.

 «______»____________20____г.            _________________                   (_________________)

                      (дата)                                                             (подпись)                                              (Фамилия И. О.)

М.П. 

Приложение № 2
к технологической схеме

Форма разрешения
 «Выдача разрешения на  рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений»

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ № _______
на рубку (обрезку, пересадку, изъятие) зеленых насаждений на территории
Алейниковского сельского поселения

Рассмотрев заявление (запрос) _____________________________________________________,

                                      (Ф.И.О. заявителя)

с выездом на место _______________________________________________________________

                               (местонахождение зеленых насаждений)

учитывая _______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

         (основание  рубки,  обрезки,  пересадки, изъятия),  информация  об оплате  компенсационной стоимости)

Администрация Алейниковского сельского поселения разрешает ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(производимые  действия:  рубка, обрезка, пересадка, изъятие; цели, сведения о  зеленых  насаждениях: количество  (площадь),  порода, диаметр зеленых насаждений или площадь газонов)

Требование, обязательное к выполнению:

· порубочные  остатки  в  трехдневный  срок  передать  специализированной организации  для  утилизации  либо  размещения, не допуская их сжигания и захламления территории.

Срок действия разрешения 1 год.

После выполнения работ и вышеперечисленных требований в обязательном порядке в 10-дневный срок письменно проинформировать администрацию Алейниковского сельского поселения в целях проведения контроля исполнения выданного разрешения.

	Глава Алейниковского сельского поселения
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения )
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


